Bliro & IT Weiterbildung

Vorbereitung auf die Abschlussprufung (Teil 1)

Kaufleute flr Biromanagement —immer samstags — Start: 10.08.2024

Zukunft sichern!
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In unserem Kurs bereiten wir Sie als Auszubildende im Beruf
Kauffrau/-mann  fiir BlUromanagement intensiv auf die
Abschlusspriifung Teil 1 vor.

Sie vervollstandigen lhre individuelle Priifungsvorbereitung und
erhohen lhre Chancen auf eine erfolgreiche Abschlusspriifung
deutlich.

Damit schaffen Sie eine Basis fiir Ihre berufliche Entwicklung.

lhre Vorteile

Beste Vorbereitung auf die Abschlussprifung
Erfahrene Dozenten

Moderner Unterricht: Mix aus Prasenz und E-Learning
Individuelle Betreuung
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Unser erfahrenes Dozententeam bereitet Sie anhand der
bisher durchgefiihrten Originalpriifungen kompetent auf die
Abschlusspriifung (Teil 1) vor.

Sie haben hierbei die Gelegenheit, zahlreiche
prifungsrelevante Anwendungsbeispiele mit Hilfe der Office-
Programme

e Word (Textverarbeitung) und
e Excel (Tabellenkalkulation)

mit den von uns zur Verfiigung gestellten Laptops intensiv zu
trainieren

www.bfw.de/limburg

Kursinformationen

e Beginn:
10.08.2024

e Dauer:
6 Termine — Insgesamt 30 Unterrichtseinheiten

o Unterrichtszeiten
Samstagvormittag von 8:30 Uhr bis 12:45 Uhr

e Die einzelnen Termine

10.08.2024
17.08.2024
24.08.2024
31.08.2024
07.09.2024
14.09.2024
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Die Abschlusspriifung Teil 1 findet am 18.09.24 bzw.
19.09.24 statt.

Max. Teilnehmerzahl: 20

bfw — Unternehmen fiir Bildung.

Bildungsstatte Limburg
Matthias Gungl
JahnstralRe 7

65549 Limburg

06431 /936415
limburg@bfw.de

Lehrgangskosten
Die Kosten fiir den kompletten Lehrgang betragen 240,00 €.

Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt mit unserem Anmeldeformular, das
wir lhnen oder Ihrem Ausbildungsbetrieb gerne zukommen
lassen.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Dann kontaktieren Sie uns: 06431 — 9364 15

Oder per Mail: limburg@bfw.de

biw

Unternehmen fur Bildung.



